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OFERTA PRACY NA STANOWISKU

Specjalista w obszarze Innowacje w Matych iSrednich Przedsiebiorstwach, Europejska Rada ds.
Innowacyjnosci, Dostep do Finansowania Ryzyka, Project Manager.

INFORMACJE DOTYCZACE PRACODAWCY

Krajowy Punkt Kontaktowy Programéw Badawczych Unii Europejskiej realizuje juz od 15 lat powierzane mu

przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego zadania w zakresie wspierania uczestnictwa polskich
jednostek w Programach Ramowych UE. Jest to kluczowa jednostka odpowiadajgca za wsparcie oraz polskie
stanowisko w sprawach zwigzanych z Programem Ramowym Horyzont 2020.

Krajowy Punkt Kontaktowy wraz z siecig 11 Regionalnych Punktéw Kontaktowych to zespdt kilkudziesieciu
ekspertdow posiadajgcych specjalistyczng wiedze z zakresu europejskich programoéw badan i innowaciji, a
takze przygotowania, realizacji oraz rozliczen formalno-finansowych projektéw.

Poprzez dziatania informacyjno-szkoleniowo-doradcze wspieramy polskie jednostki naukowe oraz
przedsiebiorstwa w zakresie przygotowania wnioskoéw projektowych, budowy konsorcjéw, prowadzenia
negocjacji i realizacji projektéw, dziatan eksperckich, a takze koordynacji wspdtpracy z Komisjg Europejska.
W zakresie naszego wsparcia jest réwniez pomoc w rozwigzywaniu zagadnien prawnych, witasnosci
intelektualnej, pozyskania wsparcia finansowego i uczestnictwa w dedykowanych programach rozwoju
technologii bazujgcych na partnerstwie publiczno-prywatnym.

OBOWIAZKI

e  Wsparcie potencjalnych beneficjantéw oraz realizacje projektdw europejskich z zakresu obszaru
Programéw Pracy Innowacje w MSP, Europejska Rada ds. Innowacyjnosci oraz Dostep
do Finansowania Ryzyka (Work Programmes: Access to Risk Finance, Innovation in SMEs);

e Prowadzenie dziatan konsultacyjnych w zakresie przygotowywania i realizacji projektow
w Programie H2020;

e Gromadzenie i opracowywanie informacji zgodnie z przypisanym obszarem Programu H2020
na potrzeby prezentacji, publikacji, konsultacji, ekspertyz oraz materiatdw informacyjnych
i promocyjnych;

e  Biezace uzupetnianie i aktualizacja wiedzy w zakresie obszaréw Programu Horyzont 2020 poprzez:
gotowos$¢ do podrdzy stuzbowych; udziat w krajowych i zagranicznych konferencjach, warsztatach
i spotkaniach; udziat w szkoleniach i spotkaniach organizowanych przez Krajowy Punkt Kontaktowy
oraz wspodtpracujgce instytucje zagraniczne; analize publikacji;

e  Wyszukiwanie i docieranie do innowacyjnych firm z potencjatem do sktadania wnioskéw
w ramach programu Horyzont 2020.

e  Biezace uzupetnianie i aktualizacja wiedzy w zakresie wyzej wymienionych obszaréw Programu
Ramowego Horyzont 2020 poprzez:
= udziat w krajowych i zagranicznych konferencjach, warsztatach i spotkaniach,
= udziat w szkoleniach i spotkaniach organizowanych przez Krajowy Punkt Kontaktowy oraz
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wspotpracujgce instytucje zagraniczne,
= analize publikaciji,
Organizacja konferenciji i szkolen w Polsce oraz w krajach cztonkowskich Unii Europejskiej,
Podejmowanie dziatan zmierzajacych do uwzglednienia priorytetéw krajowych oraz polskiego
stanowiska w dokumentach unijnych,
Docieranie do innowacyjnych MSP oraz beneficjentéw wymienionych obszaréw,
Udzielanie wsparcia w nawigzywaniu wspotpracy i wyszukiwaniu partnerow do konsorcjéw
projektowych,
Wspodtpraca z partnerami krajowymi i zagranicznymi, w tym siecig EEN, klastrami, instytucjami
finansowymi i ich organizacjami.
Realizacja projektow krajowych dedykowanych przedsiebiorstwom;
Prowadzenie dziatan konsultacyjnych w zakresie aspektéw zwigzanych z innowacyjnoscig dla
przedsiebiorstw;
Biezagce uzupetnianie wiedzy w zakresie programéw krajowych (programéw operacyjnych);
W zakresie realizacji projektdw: nadzér nad realizacja harmonogramu, wspdtpraca oraz stafa
korespondencja z zespotem projektowym, gromadzenie i archiwizacja dokumentdéw oraz raportow,
dbanie o prawidtowe opisanie dokumentéw zgonie z kategoriami kosztéw ujetymi w harmonogramie
rzeczowo-finansowym, pomoc w organizacji warsztatdw oraz spotkan projektowych, pomoc w
przygotowywaniu raportéw merytorycznych oraz finansowych, pomoc w przygotowywaniu raportéw
merytorycznych oraz finansowych pomoc w wyszukiwaniu przedsiebiorstw spetniajgcych warunki do
uczestnictwa w projekcie.



WYMAGANIA PODSTAWOWE

e Wyksztatcenie wyzsze, preferowane kierunki: finanse i rachunkowos¢, bankowos¢, miedzynarodowe
stosunki gospodarcze, ekonomia,

e  Bardzo dobra znajomosc jezyka angielskiego,

e Dobra znajomosc¢ obstugi pakietu MS Office,

e  tatwosc¢ komunikacji oraz nawigzywania kontaktéw réwniez w srodowisku miedzynarodowym,

e  Umiejetnosé pracy w zespole,

e  Zaangazowanie i dobra organizacja czasu pracy,

e Wysoka kultura osobista,

e Umiejetnosé szybkiego uczenia sie i analitycznego myslenia,

e Dyspozycyjnosc.

WYMAGANIA DODATKOWE

e Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

e Znajomosc specyfiki pracy w srodowisku miedzynarodowym, zwtaszcza w Komisji Europejskiej,
e  Dodatkowa znajomos¢ jezyka francuskiego, niemieckiego lub hiszpanskiego,

e  Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen i prezentacii.

OFEREUJEMY

e ciekawag, roznorodng prace w miedzynarodowym Srodowisku;

e mozliwosé udziatu w krajowych i zagranicznych szkoleniach i konferencjach;
e udziat w projektach krajowych i miedzynarodowych;

e umowe o prace na czas okreslony

KONTAKT

CV prosze przesytac na adres kpk@kpk.gov.pl do dnia 28 marca 2019 r.
Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie tylko z wybranymi kandydatami.

Prosimy o umieszczenie w CV klauzuli: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnia
29.08.97 o Ochronie Danych Osobowych Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.)"



